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PROCESSO DE SELECAO SIMPLIFICADO N2 03/2024

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DE CONTRATAGAO DE PESSOAL

A Caritas Brasileira Regional Minas Gerais, organismo da CNBB (Conferéncia Nacional dos Bispos
do Brasil), com atuagdo no Estado de Minas Gerais no campo da agdo social e assisténcia técnica,
torna publico o presente edital simplificado para cadastro de reserva e selecao de curriculos para
contratacdo de pessoal que ird compor as equipes dos Centro De Referéncia Especializado Para
a Populagdo em Situag¢do de Rua — Centro Pop Centro-Sul e Centro Pop Leste , Abrigo Pompéia,
Abrigo Granja de Freitas (Acolhimento Institucional para familias), Abrigo Maria Maria
(Acolhimento Institucional para Mulheres) Abrigo Warao (Acolhimento Institucional para
Familias Indigenas Venezuelanas da etnia Warao), em atendimento ao disposto no Termo de
Colaboracao celebrado entre a Caritas Brasileira Regional Minas Gerais e a Secretaria Municipal
de Assisténcia Social, Seguranca Alimentar e Cidadania (SMASAC) da Prefeitura Municipal de Belo

Horizonte.
1. DAS VAGAS
Carga
Cargo Horaria/jornada  Qtd. Local de Atuagdo Salario

Agente de Agdo Social 12x36 e/ou 5x2 03 Belo Horizonte RS 1.641,97
Analista Social 30h 02 Belo Horizonte RS 2.871,42
Auxiliar Administrativo 40h 01 Belo Horizonte RS 2.051,04
Auxiliar de Servicos Gerais 40h 01 Belo Horizonte RS 1.572,54
Coordenador(a) de Projetos 44h 02 Belo Horizonte RS 4.239,69
Porteiro 12x36 e/ou 5x2 03 Belo Horizonte RS 1.618,79

1.1. Regime de contratag¢do: CLT

1.2. Pessoas com deficiéncia (PCD) terdo prioridade na contratacao;

1.3. Pessoas usuadrias dos servigos da politica de Assisténcia Social terdo prioridade na
contratacao;

1.4. Beneficios: Plano de Saude, Plano Odontoldgico, Vale transporte e Seguro de Vida.

1.5. Local de trabalho: Belo Horizonte — MG
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2. DAS ATRIBUIGOES E REQUISITOS DOS CARGOS

CARGO

AGENTE DEACAO
SOCIAL

ATRIBUICOES/REQUISITOS MINIMOS

Atribuicdes: Acompanhar, orientar e monitorar os usuarios dog
servicos de atendimento e na execucgao de suas atividades, durants
o periodo de permanéncia no equipamento. Orientar e encaminhar
todas as pessoas que acessam o servigo na sequéncia das atividadeg
e horaérios, dentre outras.

Requisitos: Ensino médio completo; disponibilidade para inicio
imediato; Disponibilidade de horario (12x36h ou 44hrs);
conhecimento basico de Pacote Office; desejavel experiéncia com
pessoas em situacdo de vulnerabilidade social.

N2 VAGAS

03

ANALISTA SOCIAL

Dirimir dl]vidasi aﬁir com tolerdncia em relacdo aos usuarios,

Atribuicdes: Acolhida, escuta qualificada, oferta de informacgées ¢
orientacdes; Elaboracdo, com os wusudrios, do Plano d¢
Acompanhamento Individual e/ou Familiar, considerando as
especificidades e particularidades do acompanhamento
especializado de cada usudrio; Realizacdo de acompanhamento,
por meio de metodologias e técnicas individuais e coletivas que
contemplem as demandas identificadas; Realizagdo de visitag
domiciliares a familiares e/ou pessoas de referéncia, sempre que
possivel, com vistas ao resgate ou fortalecimento de vinculos;
Articulagles, discussdes, planejamento e desenvolvimento de
atividades com outros profissionais da rede, visando ao
atendimento integral dos usudrios atendidos e qualificacdo dag
intervengdes; Realizagdo de encaminhamentos monitorados para a
rede socioassistencial, das demais politicas publicas e 6rgao de
defesa de direito; Participacdo nas atividades de capacitacdo ¢
formacao continuada; Participacdo nas reunides para avaliacdo das
acoes e resultados atingidos no (s) Servico(s) e planejamento dag
acoes a serem desenvolvidas: na definicao de fluxos de articulacaoj
no estabelecimento de rotina de atendimento e acolhida dos
usuarios; na organizacdo dos encaminhamentos, fluxos de
informacdes e procedimentos; Estimulo a participacdo dos usuarios
na definicdo das acOes desenvolvidas ao longo do
acompanhamento; Alimentac¢3do de sistema de informacao, registro
das acOes e planejamento das atividades a serem desenvolvidas;
Relacionamento cotidiano com a rede, tendo em vista o melhor
acompanhamento dos casos; Participar das reunides de equipe
propostas pela coordenacdo da unidade ou quando solicitado;

02
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familiares e demais solicitantes.

Requisitos: Certificado de Nivel Superior em Servico Social,
Psicologia, Direito, Ciéncias Sociais, Pedagogia ou dreas Humanas
afins. Além de desejavel experiéncia em fung¢do congénere.

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO

Atribuicdes: Atender ao publico e aos usudrios do equipamento ¢
funcionarios, orientar-se sobre a normalidade do atendimento do
dia, quando houver eventos, alteragbes na programacao de
atendimento entre outros, receber documentos e repassa-los aog
setores corretamente, realizar atividades administrativas, realizar,
sob orientagdo da coordenacdo e da entidade, o gerenciamento)
dos recursos financeiros e as operacdes da unidade (pagamentos,
recebimentos, prestacao de contas, etc.). Organizar as demandas
das unidades relativas a reparos, benfeitorias, sistemas ¢
infraestrutura para encaminhamento a equipe de manutencao e 3
entidade. Encaminhar para registro e arquivamento toda a
documentacdo da entidade. Controlar estoque e patrimonio.
Receber e conferir todo material entregue pelos fornecedores, €
outras atividades inerentes a fungao
demandadas pela coordenagao.

Requisitos: Ensino Médio Completo, conhecimento basico de
Pacote Office; disponibilidade para inicio imediato, desejavel
experiéncia na funcdo ou atividades similares.

01

AUXILIAR DE
SERVICOS GERAIS

Atribui¢bes: Providenciar, diariamente, a limpeza de todos os
ambientes deixando-os em condi¢cbes de uso para os usuarios €
funciondrios dos equipamentos. Realizar as atividades do
cronograma didrio de limpeza geral dos espacos, realizar o descartg
e acondicionamento adequado do lixo, varricdo, lavagem dog
ambientes, higienizacdo completa dos banheiros, limpeza de
superficies mobiliarias e equipamentos, dentre outras atividades.

Requisitos: disponibilidade para inicio imediato; Disponibilidade de
hordrio.

02

COORDENADOR(A)
DE PROJETOS

ﬂ demais_Unidades e servicos socioassistenciais,

AtribuigGes: Articular, acompanhar e avaliar o processo de
implantacdo do(s) servico (s), quando for o caso; Coordenar as
rotinas administrativas, os processos de trabalho e os recursos
humanos da Unidade; Participar da elaboragcdo, do
acompanhamento, da implementacdo e avaliacdo dos fluxos €
procedimentos adotados, visando garantir a efetivacdo das
articulagdes necessarias; Coordenar a relagdo cotidiana entre a
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- "
especialmente com os servigos voltados para a populagdo em

situacdo de rua; Coordenar o processo de articulagao cotidiana com|
as demais politicas publicas e drgdos de defesa de direitos,
recorrendo ao apoio do érgdo gestor e da assessoria técnica da
entidade, sempre que necessario; Definir com a equipe, a dinamica
e os processos de trabalho a serem desenvolvidos na Unidade;
Discutir com a equipe técnica, estratégias e ferramentas tedrico-
metodoldgicas que possam qualificar o trabalho; Coordenar a
execucdo das agles, assegurando didlogo e possibilidades de
participagdo dos profissionais e usuarios; Coordenar o
acompanhamento do (s) servico (s) ofertado, incluindo o
monitoramento dos registros de informacdes e a avaliacdo das
acdes desenvolvidas; Coordenar a alimentacao dos registros de
informacdo e monitorar o envio regular, de informacgdes sobre a
Unidade ao drgao gestor e a Entidade; Contribuir para avaliacao,
por parte do érgdo gestor, dos resultados obtidos na unidade;
Participar das reunides de planejamento promovidas pela entidade
executora e pelo 6rgao gestor de Assisténcia Social e representar g
Unidade em outros espacgos, quando solicitado; Coordenar os
encaminhamentos a rede e seu acompanhamento; Coordenar ¢
participar de reunides de equipe; Dirimir duvidas, agir com
tolerancia em relagdo aos usuarios, equipe e demais solicitantes.

Requisitos: Certificado de graduacdo em Nivel Superior nas areas
de Humanas, Sociais, Educacdo e/ou afins. Desejavel experiéncia
em fungdo congénere.

Atribui¢cOes: Recepcionar os usuarios/familias com cordialidade e
atencdo. Acompanhar de forma atenta todo o transito de usudriod
(chegada e saida dos equipamentos), fornecedores, prestadores de
servico e funciondrios da instituicdo, tanto no que se refere a
rotinas quanto a excepcionalidade (entrega, eventos,
intercorréncias), dentre outras atividades.

PORTEIRO 02

Requisitos: Ensino Fundamental, disponibilidade para inicio
imediato; Disponibilidade de horario (12x36hrs ou escala 5x2);
desejavel experiéncia com atividades de portaria.

3. CRITERIOS PRELIMINARES DE SELEGAO

O processo seletivo sera simplificado e constara das seguintes etapas:

a) Recebimento e analise de curriculo;
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b) Carta de apresentacdo (para cargos de Analista Social e Coordenador/a de projetos) —
Obrigatorio (Carater eliminatdrio);

c) Demais documentos solicitados na inscrigao. — Carater eliminatdrio;

d) Entrevista individual — Carater eliminatério;

e) Estudo de caso (para cargos de nivel superior) - O estudo de caso sera aplicado no dia da
entrevista individual, com tempo estipulado e orientado posteriormente aos/as
candidatos/as selecionados/as — Carater eliminatorio;

f) Divulgacdo do resultado final.

As entrevistas serao presenciais.

4 DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA O PROCESSO DE SELECAO

4.1 Curriculo (maximo de 02 laudas, em PDF) (Obrigatério);

4.2 Carta de Apresentacao — 20 linhas (arquivo PDF) (para cargos de nivel superior);
4.3 Cdépia da comprovacdo do diploma de curso superior;

4.4 Copia do registro da categoria de classe para as profissdes que o exigirem.

a) O curriculo e as demais documentagdes (conforme descricdo acima) deverdo ser enviados via correio
eletrénico para o e-mail: selecao.caritasmg@gmail.com até as 23h59 (horario de Brasilia) do dia 25 de
janeiro de 2024, com o assunto: Edital N2 03/2024 e titulo da vaga de interesse.
Exemplo: Edital de Sele¢do n® 03/2024 — Processo Seletivo Assisténcia — Agente A¢do Social
Edital de Seleg¢do n? 03/2024 — Processo Seletivo Assisténcia — Analista Social
Edital de Sele¢éo n° 03/2024 — Processo Seletivo Assisténcia — Auxiliar Administrativo
Edital de Selecdo n? 03/2024 — Processo Seletivo Assisténcia — Auxiliar Servigos Gerais
Edital de Selecéo n® 03/2024 — Processo Seletivo Assisténcia — Coordenador(a) de Projetos
Edital de Seleg¢do n® 03/2024 — Processo Seletivo Assisténcia — Porteiro

*Os/as candidatos/as que ndo apresentarem documentagéo completa ou enviarem fora dos
dias estipulados ndo serdo considerados/as para o processo seletivo.
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5 DOS PRAZOS

Publicagdo do Edital 17.01.2024
Pedidos de esclarecimentos acerca do Edital 17.01.2024 a 25.01.2024
Recebimento de curriculos e carta de apresentacdo/intencdo 17.01.2024 a 25.01.2024
Andlise dos curriculos recebidos 26.01.2024 a 28.01.2024
Divulgacao dos selecionados para entrevista 29.01.2024
Realizacdo de entrevistas 30.01.2024 a 31.01.2024
Divulgagao do resultado final 01.02.2024

6 DOCUMENTACAO PARA CONTRATACAO

Os/As candidatos/as aprovados para admissdo devem possuir os documentosrelacionados
abaixo:

e Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) com pagina para novo registro;

e Cépia (frente e verso) da primeira pagina da carteira de trabalho com a identificagdo
® Copia do cartdo PIS

e Copia Carteira de Identidade (RG) — Obs.: Ndo pode ser Carteira de Habilitagdo(CNH)
® Copia do CPF

¢ Copia da Carteira de Habilitacdo (CNH)

¢ Cdpia do Comprovante de endereco;

¢ Copia do Titulo de Eleitor;

e Comprovante de escolaridade (Formagdo) — original e cépia;

® Registro da categoria de classe para as profissdes que o exigirem;

e 2 fotos 3x4;

e Copia do certificado de reservista;

¢ Copia de certiddo de nascimento DOS FILHOS de até 14 anos de idade;

¢ Cépia do cartao de vacinas;

¢ Copia do cartdo de vacinas DOS FILHOS de até 5 anos de idade;

¢ Atestado escolar DOS FILHOS com idades entre 05 a 14 anos;

* CPF dos FILHOS DE QUALQUER IDADE — IMPRESCINDIVEL;

e Copia do cartdo bancario com n° de conta bancaria;
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7 - DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1 Os/As candidatos/as devem acompanhar a divulgacdo de todas as etapas da sele¢do através da

pagina https://mg.caritas.org.br/editais-e-vagas.

7.2 Pessoas Com Deficiéncia terdo prioridade na contratagao;

8.3 Previsdo de contratacdo fevereiro/2024.

Belo Horizonte, 17 de janeiro de 2024

L0 S

Samuel da Silva
SECRETARIO REGIONAL
CARITAS BRASILEIRA REGIONAL MINAS GERAIS
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